Kierownik Powiatowego Osrodka Interwencji Kryzysowej w Zielonce oglasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze: glowny ksiegowy
Miejsce wykonywania pracy: Powiatowy Osrodek Interwencji Kryzysowej w Zielonce
ul. Poniatowskiego 29
Wymiar etatu: 0,5
Rodzaj umowy: umowa o prace na czas okreslony
Data zatrudnienia: 20.09.2021

I. Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem glownego ksiegowego

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) — strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym ;

2. Pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych;

3. Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

4. Znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym
do wykonywania obowigzkow gtownego ksiegowego;

5. Spenia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmnie;j
6-letnig praktyke w ksiggowosci,

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia

ksiagg rachunkowych albo §wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego

prowadzenia ksigg rachunkowych , wydane na podstawie odrgbnych przepisow.



Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ ksiegowosci budzetowe;.

2. Znajomo$¢ przepisOw z zakresu ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci,
prawa o zamoOwieniach publicznych, ustawy o pracownikach samorzadowych, przepisow
dotyczacych podatkow, ubezpieczen spotecznych oraz prawa pracy.

3. Biegla obstuga komputera w tym znajomos$¢ programéw: PELATNIK, programoéw
ksiggowych

4. Umiejetno$¢ interpretowania przepisow.

Il. Zakres odpowiedzialnosci i uprawnien na stanowisku glownego ksiggowego.
Podstawowy zakres obowiazkow obejmuje miedzy innymi:

1. Prowadzenie rachunkowosci jednostki.

2. Dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym.

3. Dokonywanie wstepnej kontroli rzetelno$ci dokumentdéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych.

4. Sporzadzanie planow, sprawozdan finansowych jednostki i statystyki publicznej.
5. Opracowanie projektu budzetu.

6. Biezaca analiza realizacji budzetu.

7. Dekretowanie i ksiggowanie dokumentow ksiggowych.

8. Dokonywanie przelewow droga elektroniczng .

9. Czuwanie nad zgodnoscig umow z obowigzujacymi przepisami.

I11. Wymagane dokumenty:

1. List motywacyjny, CV.

2. Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 kwalifikacje zawodowe.

3. Kserokopie $wiadectw pracy.

4. Oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystania z petni praw publicznych.

5. Oswiadczenie kandydata potwierdzajace, iz nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwa
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za

przestepstwo skarbowe.



6. Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ lub o§wiadczenie

o nieposiadaniu orzeczenia o stopniu niepetnosprawnosci.

7. Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na
potrzeby postepowania rekrutacyjnego o tresci: ,, Na podstawie art. 7 ust. 1 RODO
oswiadczam, iz wyrazam zgode na przetwarzanie przez administratora, ktorym jest
Powiatowy Osrodek Interwencji Kryzysowej w Zielonce moich danych osobowych
przekazanych przeze mnie w CV, liscie motywacyjnym i innych dokumentach w celu
przeprowadzenia biezgcego procesu rekrutacji. Zgoda zostata wyrazona dobrowolnie zgodnie
z art. 4 ust. 11 RODO. Zapoznatam/em sie 7 obowigzkiem informacyjnym”

IV. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

1. Termin : 8.09.2021

2. Sposob sktadania dokumentow aplikacyjnych: osobiscie lub listownie ( liczy si¢ termin
wpltywu dokumentow), w zamknigtych kopertach

z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko gléwnego ksiegowego”

3. Migjsce sktadania dokumentow : Powiatowy Osrodek Interwencji Kryzysowej

ul. Poniatowskiego 29 05-220 Zielonka

DODATKOWE INFORMACJE

1. Aplikacje, ktore wptyna po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane ( o zachowaniu
terminu decyduje data wplywu lub stempla pocztowego).

2. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

3. Informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy informacyjnej POIK, na stronie

internetowej : www.poik-zielonka.pl oraz Biuletynie Informacji Publicznej POIK
4. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do postepowania
sprawdzajacego zostang komisyjnie zniszczone .
5. Blizsze informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 22 771 83 84
Kierownik
Powiatowego Osrodka Interwencji Kryzysowej w Zielonce

Ewelina Wojtkowska


http://www.poik-zielonka.pl/

